Outlook Import fiir Office 2010
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0:‘4 Optionen fiir das Arbeiten mit Outlook,

Outlook-Bereiche

Passen Sie Outlook-Bereiche an,

Starten und Beenden von Qutlook

= : Posteingan |
L_ Qutlook in diesem Ordner starten: D gang Durchsuchen,

172 Beim Beenden von Outlook die Ordner “Geloschte Elemente” leeren

AutoArchivierung

flr AutoAre

Mayigationsbereich.., |
Lesebereich... |
Aufgabenleiste... |

.g Verringern Sie die PostfachgrdBe, indem Sie alte Elemente |Gschen oderin
3 eine Archivdatendatei verschieben. =
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Erinnerungen

fr i\\ = Erinnerungen anzeigen

.

= Erinnerungssound wiedergeben: |[reminder.wav

Durchsuchen,

Exportieren

a Outlook-Informationen zur Verwendung in anderen Programmen in eine Datei exportieren.

RSS-Feeds

- ledes RS5-Feedelement, das aktualisiert wird, als neu anzeigen
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I Rss-Feeds mit der gemeinsamen Feedliste in Windaows synchronisieren
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2. Waihle den 1. Punkt ,Aus anderen Programmen oder Dateien importieren” aus

Import/Export-Assistent

Wahlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren
iCalendar- {ICS) oder vCalendar-Datei (VC5) importieren
In Datei exportieren

Internet-Mail und Adressen importieren

Internet-Mail Kontoeinstellungen importieren

R55-Feeds aus einer OPML-Datei importieren
RS5-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
RS5Feeds in eine OPML-Datei exportieren
VCARD-Datei (VCF) importieren

~Beschreibung

Daten werden aus anderen Programmen oder Dateien importiert, einschlietlich
ACT!, Lotus Organizer, Persdnliche Ordner (PST), Datenbankdateien,
Textdateien und andere.

= Zuriick I Weiter = I Abbrechen

3. Wahle den Punkt ,Kommagetrennte Werte (Windows)“ aus

Datei importieren

Zu importierender Dateityp:

ACT! 3.x, 4.x, 2000 Contact Manager for Windows
Kommagetrennte Werte (DO5)
F¥ommagetrennte Werte (Windows)

Lotus Organizer 5.x

Lotus Organzier 97 G5

Microsoft Access 97-2003

Microsoft Excel 97-2003

Cutlook Express 4.x, 5.x, 6.x oder Windows Mail ﬂ

= Zurlick I Weiter = I Abbrechen




4. Wahle die zu importierende CSV Datei aus.

Zu importierende Datei:
I:luuk_Import_SEdt_Import.csv ’

—
oy~ [optenen
"" ™ Duplikate durch importierte Elemente ersetzen
% Erstellen von Duplikaten zulassen
™ Keine Duplikate importieren

Datei importieren

= Zurlick Weiter = Abbrechen

5. Wahle deinen Outlook Kalender aus

Datei importieren

Zielordner auswahlen:

- Entwiirfe |
7 A (&) Geldschte Objekte

W -7 Gesendete Objekte

M S Journal

—{ 3 Junk-E-Mail

{3 Postausgang
L) Posteingang
—{ 3l RS5Feeds

L4]

< Zurlick Weiter = Abbrechen




6. Wenn alles richtig ausgewahlt wurde, muss in der Auflistung ein Hakchen drin sein

Die folgenden Aktionen werden ausgefiihrt:
.

" Jutlook_Import_Stadt_Import.csv™ importieren in den Ordner: Kalender Felder zuordnen...

Ziel andern...

Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern und kann nicht abgebrochen werden.

= Zurlick I Fertig stellen I Abbrechen

7. Fertig



